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1 - Quem pode cadastrar os títulos para 
Progressão Horizontal?

Está habilitado para cadastramento dos títulos para Progressão Horizontal o 
servidor que estiver no mínimo há três anos na mesma referência.

Caso o servidor não atenda ao critério descrito acima, ao clicar em “Evolução 
da Qualificação” > “Curso” > “Cadastro” > “Novo Curso”, aparecerá a mensagem 
ao lado.

2 - Cadastro do curso.

O servidor apto a participar da Progressão Horizontal, deve acessar o Sistema 
de Avaliação de Desempenho, na aba “Evolução da Qualificação” > “Curso” > 
“Cadastro”

Ao clicar em “Cadastrar Novo Curso” será aberta a tela ao lado.
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Cadastre o título conforme as informações do certificado/declaração e clique 
em “confirmar”.

Repita este procedimento para todos os cursos/eventos.

Atenção para o cadastro conforme o Decreto nº 15.211, de 2011 (Quadro Geral), 
Decreto nº 15.212, de 2011 (Profissionais de Saúde) e Decreto nº 15.213, de 2011 
(Guarda).

3 - Validade dos cursos

Os títulos válidos para este processo são referentes aos últimos três anos, ou 
seja, cursos concluídos entre 01 de agosto de 2011 a 31 de julho de 2014.

4 - Entrega do título

Após o cadastramento o servidor deverá imprimir o relatório dos títulos ca-
dastrados, em duas vias, que deverá ser entregue à Equipe Administrativo-Fi-
nanceira - EAF da Secretaria em que o servidor estiver em exercício.

Os títulos entregues devem ser cópias autenticadas ou cópias simples com a 
apresentação do original no ato da entrega.

Os servidores em exercício na Secretaria de Saúde e na Secretaria de Educa-
ção deverão entregar os títulos, respectivamente, na Gerência do Trabalho 
em Saúde e na Gerência de Recursos Humanos da SEME.


